关于2014-2015学年第一学期期末考试工作的

安 排 意 见

各系、教研室：

根据学校统一安排，现对本学期期末考试工作安排如下：

一、课程结课和考试时间

1．课程结课时间： 2015年1月2日前。

2．考查课考试时间： 2014年12月29～1月2日随堂进行。
3．考试课考试时间： 2015年1月5～7日进行。
4． 全院统一考试时间段为每天上午7:40～9:40、10:00～12:00；
下午15:00～17:00

二、考试科目及组卷要求

1.考试科目

教务处根据教学计划规定的科目安排考试工作。 

2.组卷要求

严格执行教考分离制度。教研室命题组卷，组织2-3名高资教师依据课程的教学大纲统一命题，出A、B两套等值试卷，A、B卷题量和难易度相近，试题重复率不得超过10％，并严格按照统一试卷模板排版打印。经教研室主任审核签字后随机抽取1套用于期末考试，另1套备用。

考试试卷上交印制临床系以教研室为单位，其他各系以系为单位，于2014年12月22日前将试卷送交教务处，教务处统一安排时间送交学校文印中心打印，并负责试卷的取回和保管。

三、考场及监考教师安排

1.教务处负责考试考场所用教室安排。学生考场设置应该以小班为单位进行，要加强协调，充分利用学校现有教室，合理布置考场，要做到单人单桌，拉开距离。随机发放考场座位号。 

2. 各系部、教研室负责安排好各考场监考人员，每小班必须保证2名以上监考教师、阶梯教室必须保证安排3名监考教师。监考人员必须严格遵守《监考人员守则》及《考场规则》；严格核查有效证件（学生证、考试证、座位号证），监考教师发现考生违纪、作弊应当立即上报学校教务处，被校、学院巡视人员发现作弊的考场，属于监考人员失职行为，要追究其相关责任。监考人员要认真填写《考场报告单》，考试结束后立即存档。

3.各班辅导员做好考前的学生考试动员工作，学工办负责组织搞好考场内的环境卫生，保持考场清洁。

四、阅卷及成绩上报

考试结束后，各教研室应立即组织阅卷，采取集中流水作业形式进行，阅卷老师要严格掌握评分标准，认真负责，公正科学，防止宽严过度，保证阅卷评分的客观公正。并与考试后允许网上填报一周内，将所有学生授课科目的成绩，上报教学网络。

五、补缓考组织实施

课程补缓考工作由开课学院负责在下学期开学后2两周内完成，学生所在学院负责在期末考试前将缓考学生名单、缓考审批表报课程所属学院；并协调公共课考试教室，通知应考学生准时参考。

六、未尽事宜请与教务处联系。
        教务处        

二○一四年十二月一日






PAGE  

